附件一：在职证明
公司在职证明

兹证明申请人 姓名 先生/女士，出生于 XXXX 年 XX 月 XX 日，性别 X ，护照号 XXXX  。在我公司任 XXXX 职务，从 XXXX 年 XX 月起在我 XXX 公司工作，工资为 XXXX 元/月。我公司同意申请人X月赴智利旅游，为期 XX 天，并且在其回国后保留其原职位。我公司担保其本人在智利旅游期间遵守当地法律，按期归国。此次旅行所有费用由申请人本人承担。


                                       领导签名：
                                       领导职位：
                                       联系方式：
                                   XXXX公司
                                       XXXX年 XX 月 XX 日


（当地的在职公证，请一定严格按以上内容写出）



Certificate

This is to certify that the applicant, 姓名 , born on 出生日期, Passport No.: 护照号, is an employee of our company. She/He has been working at our company since 日期 and is a 职位. The salary of the applicant is RMB XXXX per month. Our company agrees XXX to use her/his individual holidays to travel to Chili in 日期 for the period of XX days. There is no business aim. The travel is her/his individual act and has no relation with our company. She/He will bear all the expenses herself/himeself and our company will urge her/he to return to china on time.

                               
                                Unit:
                                Person in charge:
                                Tel:
                                Seal:
                                Date:

备注：退休人员直接将退休证原件交于公证处做中英文公证

附件二：在读证明
请用学校空白彩色抬头纸打印，并加盖公章

在读证明

兹证明XXX为XXXX学校XX年级学生，出生日期是XXXX年XX月XX日，护照号为XXXXXXX，他将于XXXX年XX月随父母，父亲名：XXX，护照号为 XXXXXXX，母亲名：XXX,护照号为XXXXXXX，我校同意XX随父母前往国家名称 几国进行为期XX天的旅行游览，并且在其按期回国并继续学习。此次出行费用均由其父母承担。 


                                              学校领导人姓名：
                                              学校领导人职务：
                                              学校领导人签名：

                                              加盖公章，原件

                                              学校电话：
                                              学校地址：
                                              学校名称：





学校页脚（标注具体电话地址等信息）







Request headed paper of school printing with seal

STUDYING CERTIFICATION

This is to certify that 学生姓名 (Male / Female , Birth Date: XXXX/XX/XX, Passport No.XXXXXXX)is the 年级 student in 学校名称School, our school agrees 学生姓名to travel to 国家名称 for XX days during 出发日期 with his father Mr XXX (Passport No.XXXXXXX) and his mother Ms XXX (Passport No.XXXXXXX). We guarantee that 学生姓名 will keep on studying after this trip. All the travelling expenses will be borne by his parents.


                                Leader’s Name:
                                Title:
                                Signature:

                                Original document with seal

                                Telephone:
                                Address:
                                School Name:







Footer(remark the school’s specific information such as telephone number, address etc.)











附件三：父母一方同意委托书
父母一方同意委托书


委托人：XXX ,   男 XXXX年X月X日出生，公民身份号码为：
委托人：XXX，  女 XXXX年X月X日出生，公民身份号码为：

委托内容：

委托人父亲名字和母亲名字 是孩子名字（男/女, XXXX年X月X日出生，出生地XXX， 所持护照号码XXXXXXX;)的父母。我声明同意我们的孩子出国旅游，出国时间自出发时间XX月XX日到XX月XX日，我们的孩子XXX交由孩子父亲XXX或母亲XXX陪同出国。在这期间由其父亲/母亲行使监护权，所有费用由我们支付。


委托期限：XXXX年XX月（出国时间）至XXXX年XX月 (回国时间) ,委托人无转委托权。


父亲：XXX
母亲：XXX

日期：   


（此为参考模板，以当地公证处要求为准）

[bookmark: _GoBack]（请将委托书原件提交至公证处做中英文公证，我司不负责翻译）
